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STEP ACTION 
1 Click or Hover on Bankruptcy or Adversary on the CM/ECF blue menu bar. 

 
2 Select Appeal from the list of Bankruptcy or Adversary Events. 

 
3 Type in the Case Number and click [Next]. 

 
4 Select “Appellant Designation” from the list of available events and click 

[Next]. 
 

5 Leave box unchecked (default) at the joint filing screen and click [Next]. 
 

6 Select the party filer and click [Next]. 
 
Note:  If there is more than one party being selected, hold the <Ctrl> key 

down on the keyboard and select each party. 
 

7 This step has two parts; 
1. Associate the Appellant Designation pdf. (See separate instructions) 
2. Select the “Yes” radio button for attaching the Appendix pdf to 

document (see separate instructions on adding an attachment).  
 
Note:   See instructions on how to create an appendix, this document 

will be the attachment. 
 

8 Check the box of the applicable event (Notice of Appeal) and click [Next]. 
 

9 Modify docket text screen displays.  If applicable, select an option from 
the drop down menu and/or add text in the box provided and click [Next]. 
 

Note:     It is not mandatory to modify text.  There is no spell check 
and whatever is selected from the drop down menu or typed 
in the field will come out italicized on the docket. 
 



STEP ACTION 
10 Final text screen displays.  Verify text and click [Next].  The document is 

officially filed once you click [Next]. 
 

Note:  Before you click [Next], if you notice an error, you will need to 
either go back to the screen where the information was 
entered incorrectly or start the docketing process over. 

 
11 The NEF (Notice of Electronic Filing) displays.  Transaction completed. 
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STEP ACTION 
1 Click or Hover on Bankruptcy or Adversary on the CM/ECF blue menu bar. 

 
2 Select Appeal from the list of Bankruptcy or Adversary Events. 

 
3 Type in the Case Number and click [Next]. 

 
4 Select “Appellant Designation” from the list of available events and click 

[Next]. 
 

5 Leave box unchecked (default) at the joint filing screen and click [Next]. 
 

6 Select the party filer and click [Next]. 
 
Note:  If there is more than one party being selected, hold the <Ctrl> key 

down on the keyboard and select each party. 
 

7 This step has two parts; 
1. Associate the Supplemental Designation pdf. (See separate 

instructions) 
2. Select the “Yes” radio button for attaching the Supplemental 

Appendix to document (see separate instructions on adding an 
attachment).  

Note:   See instructions on how to create an appendix, this document 
will be the attachment. 

 
8 Check the box of the applicable event (Notice of Appeal) and click [Next]. 

 
9 Modify docket text screen displays.  Select “Supplemental” from the drop 

down menu and/or add text in the box provided (if applicable) and click 
[Next]. 
 

Note:     There is no spell check and whatever is selected from the 
drop down menu or typed in the field will come out italicized 
on the docket. 
 



Docket a Supplemental Appellant/Appellee Designation 
 

 

Rule   Federal Rule 8006 

Form  N/A 

Fee  N/A 

Helpful Hints   • When the transcript is filed on the docket. 
 

 • Designation must list the docket entry number and the title of 
the pleading. 
 

 • If the pleading or exhibit is not part of the court’s docket, 
include in the list of designated items but note it will be given 
to District Court Judge upon request. 
 

 • Before docketing this event, “Create an Appendix” of the 
supplemental items to be designated.  See instructions in this 
section. 

 
Note: Do not create an appendix of all the items; just list 

the additional items that are being designated. 
 

   Bankruptcy or Adversary > Appeal > Appellant Designation

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

STEP ACTION 
1 Click or Hover on Bankruptcy or Adversary on the CM/ECF blue menu bar. 

 
2 Select Appeal from the list of Bankruptcy or Adversary Events. 

 
3 Type in the Case Number and click [Next]. 

 
4 Select “Appellant Designation” from the list of available events and click 

[Next]. 
 

5 Leave box unchecked (default) at the joint filing screen and click [Next]. 
 

6 Select the party filer and click [Next]. 
 
Note:  If there is more than one party being selected, hold the <Ctrl> key 

down on the keyboard and select each party. 
 

7 This step has two parts; 
1. Associate the Supplemental Designation pdf. (See separate 

instructions) 
2. Select the “Yes” radio button for attaching the Supplemental 

Appendix to document (see separate instructions on adding an 
attachment).  

Note:   See instructions on how to create an appendix, this document 
will be the attachment. 

 
8 Check the box of the applicable event (Notice of Appeal) and click [Next]. 

 
9 Modify docket text screen displays.  Select “Supplemental” from the drop 

down menu and/or add text in the box provided (if applicable) and click 
[Next]. 
 

Note:     There is no spell check and whatever is selected from the 
drop down menu or typed in the field will come out italicized 
on the docket. 
 



STEP ACTION 
10 Final text screen displays.  Verify text and click [Next].  The document is 

officially filed once you click [Next]. 
 

Note:  Before you click [Next], if you notice an error, you will need to 
either go back to the screen where the information was 
entered incorrectly or start the docketing process over. 

 
11 The NEF (Notice of Electronic Filing) displays.  Transaction completed. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Docket a Statement of Issues on Appeal 
 

 

Rule   Federal Rule 8006 

Form  N/A 

Fee  N/A 

Helpful Hints   • Can be filed as one document with the Appellant/Appellee 
designation or as a separate docket entry. 

 
 • Link to Appellant or Appellee Designation 

 

  Bankruptcy or Adversary > Appeal > Statement of Issues on Appeal 

 

 

STEP ACTION 
1 Click or Hover on Bankruptcy or Adversary on the CM/ECF blue menu bar. 

 
2 Select Appeal from the list of Bankruptcy or Adversary Events. 

 
3 Type in the Case Number and click [Next]. 

 
4 Select “Statement of Issues on Appeal” from the list of available events and 

click [Next]. 
 

5 Leave box unchecked (default) at the joint filing screen and click [Next]. 
 

6 Select the party filer and click [Next]. 
 
Note:  If there is more than one party being selected, hold the <Ctrl> key 

down on the keyboard and select each party. 
 

7 Associate the pdf, add attachments if necessary and click [Next].  See 
separate instructions in the miscellaneous section for browsing for pdfs and 
adding attachments. 
 



STEP ACTION 
8 Check the box to refer to existing event(s) and click [Next]. 

 
9 Select the category (appeal) to which your event relates to and click [Next].   

 
Note:  You can narrow your search results by selecting a filed date 

range or document number range. 
 

10 Check the box of the applicable event (Appellant or Appellee Designation) 
and click [Next]. 
 

11 Modify docket text screen displays.  If applicable, add text in the box provided 
and click [Next]. 
 

Note:     It is not mandatory to modify text.  There is no spell check and 
whatever is selected from the drop down menu or typed in the 
field will come out italicized on the docket. 

 
12 Final text screen displays.  Verify text and click [Next].  The document is 

officially filed once you click [Next]. 
 

Note:  Before you click [Next], if you notice an error, you will need to 
either go back to the screen where the information was 
entered incorrectly or start the docketing process over. 

 
13 The NEF (Notice of Electronic Filing) displays.  Transaction completed. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



MISCELLANEOUS SECTION 

Browse for PDF 
 

When opening a case or docketing a pleading to a case you will be prompted to 
browse and upload the pdf that applies to the entry. 

 

STEP ACTION 
1 Click [Browse] in CM/ECF. 

 
2 Select the location where your pdf is saved. 

 
3 Right click and open up your document to make sure you are uploading the 

correct document. 
 

Note:  Make sure you have selected the correct document before 
associating to docket entry. 

 
Note:  There is a 5mb size limit for each document uploaded. 
 
 

4 Close out the document and left click [Open] from the choose file window.  
The document will populate the filename field in CM/ECF. 
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